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П О Л О Ж Е Н И Е
ОБ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ СЛУШАТЕЛЕЙ НОЧУ ДПО «КЛУБ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ «ОТКРЫТЫЙ МИР»
1. Общие положения
1.1. Программа проведения итоговой аттестации является  частью основных профессиональных образовательных программ в Негосударственном Образовательном Частном Учреждении Дополнительного Профессионального Образования «Клуб иностранных языков «Открытый Мир» (далее Учебный центр) по специальностям.


1.2. При разработке программы итоговой аттестации слушателей  определяются:

- вид итоговой аттестации (квалификационный экзамен или тестирование);


- объем времени на подготовку и проведение итоговой аттестации;


- сроки проведения итоговой аттестации;


- необходимые экзаменационные материалы;


- условия подготовки и процедура проведения итоговой аттестации;


- формы проведения итоговой аттестации;


- критерии оценки уровня и качества подготовки выпускника.

1.3. Сроки проведения итоговой аттестации определяются учебной частью в соответствии с учебным планом.
1.4. Экзаменационные материалы должны целостно отображать объем проверяемых теоретических знаний и практических умений выпускника.

1.5. Общим условием для проведения всех видов итоговой аттестации является организация и работа экзаменационной комиссии.

2. Организация работы экзаменационной комиссии
2.1. Для проведения итоговой аттестации создается экзаменационная комиссия.
2.2. Заседание экзаменационной комиссии протоколируется. Протоколы подписываются председателем, всеми членами комиссии.

2.3. Решение экзаменационной комиссии о присвоении квалификации выпускникам,  прошедшим итоговую аттестацию и выдаче соответствующего документа, объявляется приказом по учебной части.
3. Подготовка экзамена по специальности
3.1. Для проведения экзамена по специальности Учебный центр устанавливает объём пройденного материала, определяющий подготовленность выпускника к профессиональной деятельности.

3.2. Разрабатываемые экзаменационные материалы должны отражать весь объем проверяемых теоретических знаний и практических умений. Экзаменационные материалы формируются на основе действующей учебной программы и представляют собой систему заданий (теоретических вопросов и практических заданий), обеспечивающих проверку подготовленности выпускника к конкретным видам профессиональной деятельности. Разрабатываемые теоретические вопросы и практические задания должны иметь преимущественно комплексный (интегрированный)  характер и быть равноценными по сложности и трудоемкости. Их формулировки должны быть четкими, краткими, понятными, исключающие двойное толкование.
3.3. Форма проведения экзамена по специальности может быть устной, письменной или смешанной.

3.4. В период подготовки к экзамену по специальности могут проводиться консультации.

3.5. К началу экзамена по специальности должны быть подготовлены:


- экзаменационные билеты;


- наглядные пособия, материалы справочного характера, разрешенные к использованию на экзамене по соответствующему курсу.
4. Проведение экзамена
4.1. Экзамен по специальности проводится в специально подготовленных и оборудованных помещениях. Продолжительность экзамена определяет Учебный центр  с учетом профиля подготовки слушателя (специалиста).

4.2. В критерии оценки уровня подготовки слушателя по специальности входит:

- уровень освоения слушателями материала, предусмотренного учебной программой;

- уровень практических умений, продемонстрированных слушателями при выполнении практических заданий;


- уровень знаний и умений, позволяющий решать ситуационные задачи;

4.3. Результаты квалификационных экзаменов и решение комиссии о присвоение уровня владения иностранным языком заносятся в протокол, который подписывает председатель и все члены комиссии.

5. Состав экзаменационной комиссии
5.1.  Итоговую аттестацию (экзамен) принимает постоянно действующая экзаменационная комиссия Учебного центра.

5.2. Состав экзаменационной комиссии определяется приказом директора Учебного центра в начале года.

5.3. В состав экзаменационной комиссии входят не менее 3-х человек:

  - председатель квалификационной комиссии (главный методист);

  - члены  квалификационной комиссии (преподаватели)

6. Права и обязанности членов экзаменационной комиссии
6.1. Принимать квалификационный экзамен.
6.2. Задавать дополнительные вопросы  с целью выявления соответствия уровня подготовки и качества выпускника Учебного центра.


 
6.3. Объективно оценивать ответы слушателей.
